NAVOD PRO PRACI S DOTACNIM PORTALEM
LIBERECKEHO KRAIJE
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Navod pro praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotacniho portalu

Zadost o dotaci se od 6.1.2025 podava prostfednictvim nového dotaéniho portalu, do
kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity
obc¢ana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, ktera pak mlze predlozit svoji vlastni
Zzadost o dotaci, nebo mUze zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, Ci
zastupovat jinou fyzickou ¢i pravnickou osobu provedete az po prihlaseni do dota¢niho
portalu.

Vstupte do portalu — zde: https://rap.kraj- g GORDIC _ "
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/, nebo PORTAL OBCANA

pres dotacni web Libereckého kraje. dotaéni portél

PrihlaSeni do systému (APG)

Kliknéte na tlacditko ,ldentita obc¢ana“. \
—> dentita

gocand

A vyberte jednu z moznosti prihlaseni:

Pomoci ceho se chcete prihlasit?

Statni prostiedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Fi Mobilni ki eGovernmentu m Air Bank m ™
e0Obcanka B Banka CREDITAS E MojelD.
'.‘:'i NIA ID (dfive ,.Jméno, Heslo, SMS™) H Ceska spofitelna i r; MajelD = uroven ,vysoka® (s FIDC
H G - International 1D Gateway ﬁ LSoB
E%: CSOB - rychly pristup
Ib'- Fio banka




Pokud mate bankovni identitu - vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu vyberte
svoji banku a postupujte dle pozadavkd Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase banka.
Pokud ji nemate a chcete si ji zalozit, obratte se na svoji banku.

DalSim nejCastéjSim prostifedkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji
zalozit, postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana.

Souhlas s pfedanim nasledujicich udajd pro:
NV . . . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit

Tyto vade Gdaje z registrl potfebuje pro pfihlégeni a sluzby Dotaéni portdl LK. Bez udéleni souhlzsu

SOU hlaS S pFeda’ nl’m Vaéich l:ldaj'j dotaénl’mu s predanim téchto Udajl nemusi dojit k piihlieni nebo nebudete moci vyuZit viech sluZeb portdlu
portélu. | ° Udaje slouZi pouze pro tento portél & budou mu predény zabezpetenou metodou.
Potvrdte tedy souhlas stisknutim tlacitka Q@ Foen

[ @
»trvaly nebo jednorazovy souhlas*®. @) e

\ () ADRESA POSYTU

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

g/ corbic
=) PORTAL OBCANA

Pfihlaseni do dotacniho portalu za¢ina informaci

pro nového uzivatele. dotacni portal

kulb

Informace pro nového uZivatele

Jedna se ovas pwni'p%ismp-do.systémﬂ. a proto je nejprve za-potfébi ovas
zaevidovat néktere Gdaje, které jsme ziskali prostfednictvim Narodni
?ﬁentitri[éutnri’iy.'\i’ezm'éfé prosim na védomi, Ze kliknutim na tlatitko Dalsi
vyjadfujete souhlas s jejich evidenci, V opaéném pripadé prosim stranku

Potvrdte tlacitkem ,,dalSi“

Systém Vam zobrazi informace o Vasi osobé. Sedé tidaje nelze editovat, jsou prevzaty
z Vasiidentity. Je vhodné doplnit email a telefon pro rychlejsi komunikaci.

GORDIC <
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVA JITKA v

Uvodni prehled - Osobni Gdaje X

[ Gvodni prehled =

2 Dotace ©) Needitovatelné adaje jsou prebirany z registrit NIA - Narodni identitni autority. x|

# Portal verejné spravy

Typ subjektu: } fyzicka osoba v Tituly pred, z2 jménem: { H

Prjment

Jméno: [
\
\

Datum narozeni;

dresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci
Ulice, £.00p, E.0r! ‘» ”mog ‘ ‘ Email: “ ‘
Cast obce: ’—L [] odesiat notifikace souvisejici s elektronickym vyfizovanim agendy s
= —————— Gradem.
ps¢ Obec }a v
e 1 Toton | \
Stat: ‘(‘ . ‘

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné vyplnit

3



2) Zalozeni ,zadatele“ v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho Zadost vypliujete.

GORDIC < . . .
l.’é} PORTAL OBCANA Liberecky kraj
[@ ¢  Vzorové formulafe 2025 x

() tvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025 Testovaci formuldF DT1 2025 E FmEnTE Tk
menit uivatele

Odeslani Zidosti: Odeslani Zidosti:
< Dotace ©31.122999 - 31.12.2999 ©31.12.2999 - 31.12.2999

o4 Pfidat ufivatele

X; Portél vefejné spravy

@® Detail ¢ wyplnit @ Detail ¢ wyplnit

= Osobni Gdaje
v el e N . = Ukondit praci
© BALOUNOVA JITKA ~ Zmeénit uZivatele = pfepinani mezi

osobami nebo firmami, které zastupuiji

28 7ménit uZivatele

Pfridat uzivatele = za koho vystupuiji. Za sebe — fyzicka
osoba (FO), za firmu — pravnicka osoba (PO) nebo fyzicka
osoba podnikajici (FOP)

- PFidat uFivatele

¥ Osobni ddaje Osobni tdaje = zména kontaktnich Gdajd - mail, telefon

=\ Ukondit praci

Ukong¢it praci = odhlaseni

Vytvoreni firmy, kterou zastupuiji:

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabulatorem nebo Entrem - systém

ce o subjektu. Zkontrolujte udaje a potvrdte tlacitkem ,,vytvorit
a pripojit“. Nyni\mdZe vystupovat vici dotacnimu portalu jako fyzicka osoba
nebo jako osoba zastupujici pfipojenou pravnickou osobou.

¢ Provazani externich GEtd X
> Pfipojeni existujiciho Gétu
w Pripojeni nového Gttu

Zastupovany subjekt

© BALOUNOVA JITKA~

\

Typ subjektu: ravnicka osoba |
ico: f| & |
| | platce pPH

DIC: | |

<

Jméne/Obchodni firma: l |

Typ erganizace: || PO prav. osoba -s.r.o. | = |
Adresa sidla
Ulice, &slo: | |E cp || Cor |
psE, Obec: I ‘I |
Stat: I Ceska republika- CZ | o |
Kontaktni Gdaje
Email: | |

Odesilat notifikace souvisejic = elektronickym vyFizovanim agendy s Gfadem.

Telefon: | |

Vytvorit a pripojit




2. Prepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele“.

© BALOUNOVA JITKA~

| 28 7ménit uZivatele |

a4 Pridat uZivatele

i= Osobni daje

= Ukondit praci

3) Vyplnéni zadosti
Na Lli$té vlevo si oteviete zalozku ,,Dotace” a ,Zadosti 2026 Ujistéte se, ze jste zvolili
spravny typ formulafe — T2 bez podilu, a stisknéte ,Vyplnit“.

/e GORDIC ) . . 2
é—‘*? PORTAL OBCANA Liberecky kraj Q Hiedat v aplikaci
[@ ¢ Zadosti2026 X
Uvodni prehled FormulaF
0 Moje formulafe Formula¥ 2026 T1 § podilem ¢ Vyplnit ® Podrobnosti
Dotace Formular 2026 T2 bez podilu ¢ Vyplnit [® Podrobnosti

»Q Zadosti 2026

¢ Portal veFejné spravy

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare®.

Pracovni verze formulére uZ existuje (|

UZ mate vyplnénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

@) ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulaie
Otevrit jiZ vyplnénou pracovni verzi 'KULB01GOA30U KULBOOWOAO37 db480f76ee184...

Prejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara

Zrusit




Vyberte pfislusny program — Podpora postupovych soutézi neprofesionalnich
umeéleckych aktivit.

/e GORDIC « = .
i@? PORTAL OBCANA Liberecky kraj

™« ¢ Formulare Zgdosti 2025 - Formular DT2 bez podilu X

Uvodni prehled UloZit isk & Zkontrolovat 4 Odeslat 9 Odeslat s podpisem X Zavrit

~.  Moje formulare

Dotace

Formulare Zadosti 2025

. Asistencni vouchery

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

. kraje
Podpora skolniho stra...

Spréavce oblasti podpory
Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu v

'3_-‘ Portal verejné spravy Oblastpodpory ‘
Kultura, pamatkova péce a cestovni ruch v |
Program ‘
Podpora postupovych soutéZi neprofesionalnich uméleckych aktivit v |

Zvolte strucny a presny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt.

Projekt
‘ Nazev projektu: A
|Détské scéna 2025 |

Nastavte si dostatecny termin pro realizaci projektu. Doporucené ukoncéeni realizace

rs

projektu je cca 30 dni'po lakci.

Termin realizace
‘ Datum zahdjen|

| 01.01.2026

6)jektu Datunj ukonéeni projektu Misto realizace projektu (pfevaZujici)
9 | 20.08.2026 4 | Ceska Lipa

Uvedte ucel a parametry projektu podle podminek programu.

Informace o projekiu

Ugel projektu (max. 250 znaku)
Realizace oblastniho kola soutéZe pro déti a mladez



Parametry jsou zdvazné, jsou uvedeny ve smlouvé a k zavérecnému vyuctovani je nutné
dolozit jejich plnéni.

Vystupy parametn projekiu (specifikace Géelu)

Nazev parametru [ M&ma jednotka Hodnota parametru
1 | hudebni festival ks 1
2 | odborny workshop ks 3
3 | odborna pfednaska hod 2
4

V odlGvodnéni mlzete uvést napf. nedostatek vlastnich finanénich prostredkdl na
usporadani akce apod.

Odivodnéni Zadosti -dlvod. prod Zadatel 23d3 kraj o finanéni prostredky (max. 250 znak)
Nedostatek vlastnich finanénich prostfedki na uspofadani soutéze.

Tabulka zdroje na zajisténi projektu:

Pozadovanou vySi dotace vepiSte do ¢erveného pole (zméni se na zelené), ostatni se
dovyplni automaticky.

Zdroje na zajiSténi projekiu Platce\DPH. ktery muzZe uplatnitDPH vrdmei ¢
vKeé Celkem
Celkem na projekt 100 000
Dotace z rozpociu Libereckého kraje
1. (automaticky soucett. 1a +7. 1b) 100 000

1a. | investicni ¢ast (v K<)

1b. | neinvesticni cast (v K<) 100 000

Zadatel uvede, zda je nebo neni platcem DPH a zda bude nebo nebude uplatfiovat
odecet DPH na vstupu:

Plétce DPH v’ | Ano Ne

Zadatel muzZe uplatfiovat v rdmci projektu DPH na vstupu Ano \/ Ne




4) Nahrani pfiloh

Vyplnte nazvy pfiloh a soubory nahrajte pomoci tlacitka o
SEZNAM PRILOH (Zadatel vypiSe seznam piloZenych piiloh v souladu s piisluSnou vyzvou daného programu)
Nazev prilohy: Soubor:
1 | Podrobny popis projektu Podrobny_popis_projektu.docx(28.15 kB) &
2 | Podrobny rozpocet projektu Podrobny_rozpocet_projektu.docx(28.62... & -

3 | Uplny vypis z evidence skuteénych majitelt [ Vypis_z_evidence_skutecnych_majitelu.... & >

- - A

Pfilohy musi byt vzdy zaslany elektronicky spolec¢né s formulafem zadosti pres dotacni

portal.

Vyplnte jméno osoby, ktera zadost vyhotovila, a osoby opravnéné jednat za Zadatele:

Datum vyhotoveni 05.02.2026 | )  Vyhotovil  jana Novikova

méno a piijmeni osoby opravnéné jednat za Zadatele:
Ing. Radek Stary

5) Ukladani a kontrola zadosti

UloZit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat @ Odeslat s podpisem X Zavrit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého

kraje

Spravce oblasti podpory

Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu | v

Oblastpodpory

Kultura, pamatkova péce a cestovni ruch | v

Program

Podpora postupovych soutéZi neprofesionalnich uméleckych aktivit v
K pribéZznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouZzi tlacitko

.. ) UloZit
,LUlozit®.
Rozpracovanou Zzadost muzete ve formatu .pdf ulozZit v poéitaéi (pokud
Tisk

byste ji napft. chtéli pred odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci
tlacditka ,,Tisk*.



«/ Zkontrolovat

Ptfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,zkontrolovat®, zda je

zadost kompletni.

6) Zpusob odeslani zadosti

Zadost odeslete pfes tlacitko ,,Odeslat”.

UloZzit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat [X Zavfit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého kraje

Spravce oblasti podpory
Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu

Oblastpodpory
Kultura, pamatkova péce a cestovni ruch v

Program
7.101 Individualni Zadosti o dotaci v oblasti regionalni kultury v

GORDIC

PORTAL OBCANA

Odeslanou zadost poté kdykoliv naleznete v sekci ,,Moje formulare®,

v sekci ,,Odeslan®. Uvodni piehled
Q. Moje formuléfe
v Odeslin
& Dotace
Zménéno Formulaf Ulivatelsky nizev Stav
Formulsé KULBO1GOAOAT KULBOOWOADSX
22.01.2025 DT2 bez cf6beS59cc7464353b1bb78e7b2¢54068 a m ¢ Oteviit ® Podrobnosti
podilu KULBLOSMONIV 250122100849



